
学位论文提交系统使用说明 

一、电子版学位论文提交流程 

1．登陆北京中医药大学图书馆主页，点击快速通道中的“学位论文提

交”（下图中红色方框所示），进入学位论文提交栏目。 

 

图1 

2．点击“学位论文提交”入口，进入学位论文提交系统。 



 

图2 

3．点击“论文提交”，进入登陆页面输入学号和密码。初始密码默认

为学号，登陆系统后可以修改自己的密码。请牢记密码，如确实忘记

密码，请持本人一卡通到图书馆403，找技术部老师修改密码。如下

图所示： 

 

图3 



4．进入论文提交说明页面，仔细阅读《博硕士学位论文提交系统使

用说明》后，点击上方导航栏的“论文提交”。 

 

图4 

5．进入论文提交页面，填写论文基本信息，带*项目为必填项。中英

文关键词之间用英文半角的“;”号分开，否则您的论文关键词将不

能被检索到。 
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6．确认提交论文基本信息，上传论文PDF格式文件。请将论文全文整

合为一个PDF格式文件，转换软件常用Adobe acrobat。PDF文件名称

请设置为“姓名学号”。其中声明页必须为导师和作者签名后的扫描件。 

 

图6 

 



7．上传论文PDF附件成功，显示论文审核状态界面。 

 
图7 

8．在提交论文后的3-7个工作日，您可以随时登陆学位论文提交系统，

点击导航中的“论文提交”，查看自己论文的审核状态。如果您的论文

审核状态为“未处理”，则您需要耐心等待论文审核结果，或者修改基

本信息、重新上传附件，如图12所示；如果论文审核状态为“未通过”，

则您需要按照审核批注中的内容进行修改，如图13所示；如果论文审

核状态为“通过”，则您的学位论文提交成功。 

图 8 

 

二、电子版学位论文提交注意事项 

1．凡从我校获得硕士、博士学位的研究生，必须提交学位论文方可

办理离校手续。电子版论文在个人办理离校手续前，每天24小时可随

时在网上提交。 

2．电子版学位论文提交流程，如图9所示。 



图9 

3．要按照系统提示逐项填写论文基本信息，带有*的项目为必填项目。 

4．请保证填写内容真实有效，其中“电子邮件”的正确填写可以保证

系统自动为您发送论文审核通知，“联系电话”的正确填写可以保证审

核老师在必要时联系您使用。 

5．学号，要使用半角；密码，初始密码默认为学号，登陆系统后可

以修改密码，如忘记密码请本人持有效证件到图书馆403办理密码修

改手续；姓名，中间不应留有空格；中文关键词、英文关键词，关键

词之间用英文半角的分号“;”隔开。 

6．保密级别，如果您的论文涉及保密期限，请开具正式申请，并在

此处选择“保密”，这样论文审核后，将不能通过论文系统检索下载您

的论文全文；如果您不能开具正式申请，则视为公开论文，请在此处

选择“公开”，并提交论文全文的PDF格式文件，否则您的论文将不能

获得通过。 

7．上传附件，请将论文全文整合为一个PDF格式文件，转换软件常用



Adobe acrobat。PDF文件名称请设置为“姓名学号”,如 

“张三201500001.pdf”。内容顺序按照研究生院的相关要求，内容

必须包括：封面、声明页、摘要（中、英文）、目录、正文（含图表）、

参考文献、个人简历、致谢等内容。其中声明页必须为导师和作者签

名后的扫描件。 

8．查询结果，论文提交完成三个工作日(周六日及国家法定节假日不

审核)后，通过以下两种途径了解论文审核状态：第一，论文经过审

核后系统将会自动将审核意见按所填写的邮件地址发送邮件，请及时

查收邮件；第二，在提交论文后的3-7个工作日，您可以随时登陆学

位论文提交系统，点击导航中的“论文提交”，查看自己论文的审核状

态。 

 


