北京中医药大学科技查新站
	步骤
	事   务
	地  点

	1
	“科技查新”栏目（左下角），下载“查新合同”，填写、打印一份纸质版
	【学校图书馆网站-科技查新】

	2
	1）与科技查新站老师协商合同具体内容，修改后打印一份新版查新合同
纸质版（签字）；
2）发送新版查新合同电子版（邮件主题为委托人姓名）到查新邮箱：
kejichaxintcm@126.com
3）405室开具收费单

	【图书馆405室】

	3
	交费（财务处每日16:00结算，停止办理收费；每周三下午不办理收费。）
	【学校财务处（药系楼1层）】

	4
	登记、建档（10个工作日后，取查新报告）
	【图书馆405室】


查新工作流程
北京中医药大学科技查新站
查新收费标准  
1、非校级课题查新
    立项或结题查新：国内查新700元，国内外查新800元。
    正常情况下，10个工作日后取查新报告。在加急情况下，5个工作日后取查新报告，收费1000元；3个工作日后取查新报告，收费1200元；2个工作日后取查新报告，收费1500元。校内、校外收费标准相同。 

2、北京中医药大学自主选题或校级课题项目（限本校师生）
课题立项或结题查新：200元

    自主选题（中央高校基本科研业务费专项资金资助的课题）和校级课题（北京中医药大学资助的课题）只做国内查新。正常情况下，10个工作日后取查新报告；在加急情况下，每提前1个工作日加收50元（如增加国外查新，需加收100元）。
3、北京中医药大学博士、硕士研究生开题查新

开题查新费用：每人每份300元（国内外查新）。若只申请国内查新，每份为200元。正常情况下，10个工作日后取查新报告；在加急情况下，每提前1个工作日加收50元。
4、成果申报查新
（1）正常情况下，10个工作日后取查新报告，收费700元；在加急情况下，5个工作日后取查新报告，收费1000元；3个工作日后取查新报告收费1200元，2个工作日后取查新报告，收费1500元。
（2）为优惠本校师生，校级课题收费300元；在加急情况下，每提前1个工作日加收50元。
5、联系方式
    查新站联系电话：010—64287526

    查新站地址：北京市北三环东路11号，

北京中医药大学图书馆参考咨询部404、405房间。

                              教育部科技查新工作站【YZH01】（北京中医药大学）

                     国家中医药管理局中国中医药文献检索中心北京中医药大学分中心
注：以下对查新过程中可能产生的其它费用予以说明，请委托人理解。

1．外文检索需使用DIALOG国际联机，并按相关规定的实际发生费用收取，主要包括机时费：16美元/小时；流量费：约5美元/分钟；输出费：约5美元/条。

2．每项查新委托书中查新点最多不超过3个。

3. 在查新工作开展以后，请委托人尽量不要增加或改变委托内容，以免重新立项产生新的费用。
4．若委托人要求同时申请中文查收查引时，将按基础费用100元、每检出1条查引文献收取1元标准执行，一般7个工作日内出具报告。若需申请外文查收查引，收费标准参见本说明第1条。
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